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OBSERVACIONES

1.- Caratula: ANEXO A (pagina 32, 33).

2.- Mérgenes: Izquierdo de 1.5”; Superior, Derecho e Inferior de 1”.
El nimero de pagina debe estar a 1.54 cm del borde inferior de la
pagina. Entre el nimero de péaginay la Gltima linea debe haber 1 cm
de separacion (para respetar el margen inferior de 17).

3.- Enumeracién: Todas las paginas van enumeradas excepto la
caratula y las paginas de los titulos de capitulos (las cuales cuentan,
pero no se colocan los nimeros). La numeracion de las paginas se
debe colocar en el centro del margen inferior. Las paginas
preliminares (Resumen a Introduccidn) se enumeran con ndmeros
romanos en mindsculas en el centro del margen inferior.

4.- Resumen: de 200 a 250 palabras. Revisar el contenido basandose
en lo que indica el articulo 17 del Reglamento de Trabajo de
Graduacion. Al final del resumen deben aparecer las palabras claves
del trabajo (solo en las tesis).

5.- Dedicatoria: consiste en la redaccion de textos de dedicatoria que
el (los) graduando(s) consideren pertinentes. Si es corta debe ir
centrada verticalmente en la pagina (incluyendo el titulo).

6.- Agradecimiento: consiste en la redaccion de textos de
agradecimientos a personas o empresas pertinentes. Si es corto debe
ir centrado verticalmente en la pagina (incluyendo el titulo).

7.—,I'ndice General (Ver anexo D, pagina 38, 39).
Indice de Figuras y Tablas (Ver anexo E, pagina 42).

8.- Introduccion: es un extracto general del trabajo donde se
describe el alcance de este, permitiéndole al lector tener una idea
general del tema. Incluir en la introduccion la descripcion de cada
capitulo que el lector encontrara en el documento. Utilizar un parrafo
por capitulo.

9.- Cuerpo del Informe:

-. Espaciado: el espaciado o interlineado del texto debe ser doble
espacio.

-. Separacion entre parrafos: debera ser el doble del espacio
utilizado entre lineas.

-. Tamafio de letra: 12 y estilo: “Times New Roman”, “Arial”,
“Arial Narrow” o “Courier New” en todo el documento.

-. Redaccién: impersonal o en tercera persona. Debe cumplir con las
reglas ortogréficas y gramaticales. Los puntos y subpuntos
(incluyendo vifietas) deben estar verticalmente alineados a la
izquierda, respetando el margen izquierdo de 1.5”.

-. Figuras o Tablas: toda figura, cuadro o tabla deben tener un
namero y un titulo. La numeracién podra ser de manera consecutiva




0 por capitulo. Los titulos de figuras deberan estar ubicadas en su
parte inferior y los titulos de tablas o cuadros deberan estar ubicados
en su parte superior. Si la figura, tabla o grafico proviene de una
publicacion es necesario incluir la referencia en la parte inferior.
Toda figura, cuadro y tabla debe ser descrita y referenciada en el
parrafo que la precede.

-. Ecuaciones: deben estar numeradas, referenciadas en el texto y las
variables deben estar definidas.

-. Controlar lineas viudas o huérfanas: No se debe finalizar una
pagina con una linea de inicio de un parrafo, ni con el titulo de una
seccién. De igual forma, no se debe iniciar una pagina con la linea
que finaliza un parrafo. Una pagina se debe iniciar o finalizar con por
lo menos dos lineas de un mismo parrafo.

-. Minimo de péaginas: 75 (desde el Capitulo 1 hasta las
Recomendaciones).

10.- Conclusiones: las conclusiones deben ser afines al trabajo y los
objetivos planteados. Las mismas deberan redactarse y enumerarse en
orden logico.

11.- Recomendaciones: son sugerencias relacionadas al trabajo
realizado. Las mismas deberan redactarse y enumerarse en orden
légico.

12.- Referencias Bibliogréaficas: Lista en orden alfabético de autores
de todo el material de apoyo (libros, revistas, folletos, material
didactico, paginas web, etc.) utilizado para el desarrollo del trabajo.
Las referencias deberan ser escritas siguiendo estandares
internaciones, por ejemplo: APA, MLA, ISQ, etc. (Anexo G).

13.- Anexos: Articulo 17, acépite m.

Entregar nuevamente el documento corregido.

Dr. Ramiro Vargas
Vicedecano Académico



